附件2 
证明事项保留清单（样式）
行政机关名称：
	序号
	设定类别
	事项名称
	证明用途
	设定依据
	索要单位
	开具单位
	备注

	1
	
	证照资质（个人申请提供身份证）
	涉及个人的所有不动产登记类型
	《不动产登记暂行条例》及实施细则
	长子县自然资源局
	长子县公安局
	现场核验

	2

3
	
	机构代码证书、工商营业执照、法人代码证书、法定代表人证明书及法定代表人身份证等

涉及未成年人、无民事行为人（限制民事行为人）的，提供未成年人、无民事行为（限制民事行为）能力人监护证明
	涉及单位的所有不动产登记类型
所有登记类型
	《不动产登记暂行条例》及实施细则
公安部门、民政部门、街道、居委会、村委会等符合法律规定上的有关部门
	长子县自然资源局
长子县自然资源局

	市场监管、质检、编办等
公安部门、民政部门、街道、居委会、村委会等符合法律规定上的有关部门
	现场核验
原件

	4
	
	当事人出生和死亡证明材料；

独生子女证；

亲属关系的相关证明文件
	继承的转移登记（特别是非公证继承、受遗赠）
	《民法总则》第15条
	长子县自然资源局

	市场监管、质检、编办等

	原件

	5
	
	结婚证明
	继承的转移登记、与婚姻关系相关的转移登记
	《婚姻法》《民法总则》《继承法》《不动产登记操作规范》
	长子县自然资源局

	民政部门、公安部门、街道、居委会、村委会、有人事管理权的有关机关、企事业单位

	

	6
	
	金融许可证
	抵押权的首次、变更、转移登记以及预购商品房、保障性住房抵押权预告登记的设立
	《不动产登记暂行条例》及实施细则
	长子县自然资源局

	银监部门

	

	7
	
	销售许可证
	购买商品房的交易登记
	《不动产登记暂行条例》及实施细则
	长子县自然资源局

	房产部门
	


注：设定类别包括法律、法规（行政法规或者地方性法规）、国务院决定。

附件3 
证明事项告知承诺制事项清单（样式）
行政机关名称：
	序号
	事项名称
	证明用途
	设定依据
	索要单位
	开具单位
	监管措施
	备注

	1
	地质资料汇交证明
	采矿权新立登记
	《国土资源部关于进一步规范矿业权申 请资料的通知》（国土资规〔2017〕15 号）
	长子县自然资源局
	国土资源管理部门
	现场实地核查
	

	2
	地质资料汇交证明
	采矿权（扩大矿区范围） 变更登记
	《国土资源部关于进一步规范矿业权申 请资料的通知》（国土资规〔2017〕15 号）
	长子县自然资源局
	国土资源管理部门
	现场实地核查
	

	3
	地质资料汇交证明
	采矿权（缩小矿区范围） 变更登记
	《国土资源部关于进一步规范矿业权申请资料的通知》（国土资规〔2017〕15 号）
	长子县自然资源局
	国土资源管理部门
	现场实地核查
	

	4
	地质资料汇交证明
	采矿权注销登记
	《国土资源部关于进一步规范矿业权申请资料的通知》（国土资规〔2017〕15 号
	长子县自然资源局
	国土资源管理部门
	现场实地核查
	

	5
	地质资料汇交证明
	采矿权注销登记
	《国土资源部关于进一步规范矿业权申请资料的通知》（国土资规〔2017〕15 号

	长子县自然资源局
	国土资源管理部门
	现场实地核查
	


注：1.证明事项应当有法律、法规或者国务院决定依据。

2.设定依据填写：依据名称、文号及条文内容等。

附件4
  
证明事项告知承诺书（范本）
（申请事项名称）

〔       年〕第      号
 一、基本信息

（一）申请人

姓    名：                 联系方式：                            

证件类型：                 证件编号：                             

（二）行政机关

名    称：                                               　　　  

联 系 人：                 联系方式：                              

二、行政机关告知

(一)证明事项名称

……

(二)证明用途

……

(三)设定证明的依据

……

(四)证明的内容（许可条件和材料要求）

……

(五)申请人是否愿意就上述事项采取承诺制的方式

1.是                   2.否

（六)承诺的方式

本证明事项采用书面承诺方式，申请人愿意作出承诺的，应当向行政机关提交本人签字后的告知承诺书原件。

本证明事项必须由申请人作出承诺，不可（可）代为承诺。
(七)承诺的效力

申请人书面承诺已经符合告知的条件、要求，并愿意承担不实承诺的法律责任后，行政机关不再索要有关证明而依据书面承诺办理相关事项。

(八)不实承诺的责任

证明事项告知承诺失信行为信息纳入信用中国（山西）信息目录，对执意隐瞒真实情况、提供虚假承诺办理有关事项的，依法作出如下处理：

……

（九）承诺的公开

承诺书是否公开、公开范围及时限等。

三、申请人承诺

申请人现作出下列承诺:

(一)已经知晓行政机关告知的全部内容；

(二)自身已符合行政机关告知的条件、要求，具体是:

……

(三)自愿授权公开信用承诺书的内容、并在有关政府部门网站上公示，同意按照信用信息管理的要求，将信用承诺信息纳入信用记录，并通过各级信用网站向社会公开，申请人已知晓告知事项、已符合相关条件、愿意承担不实承诺的法律责任；
(四)本承诺文书中填写的基本信息真实、准确;

(五)上述承诺是申请人真实的意思表示。

本人愿意配合对上述内容的调查、核查、核验。

申请人签名:             行政机关(公章):

（捺印/盖章）           经办人：     

日  期:                 日  期:           

(本文书一式两份，行政机关与申请人各执一份。)
附件5
证明事项内部核验单

经登录                  系统核实，申请人            承诺的如下证明事项：

1.

2.

相关信息如下：

核验人(签字)：

    年   月    日

附件6
证明事项现场核验记录单

申请人                  承诺的以下证明事项：

1.

2.

3.

4.

经       年       月       日现场核验，其有关情况记录如下:

不符合要求的事项   ，请于     个工作日将有关证明材料递交     ，逾期未递交的，按证明材料缺失处理，同时纳入失信惩戒名单。

行政机关（公章）

现场核验人员(签字)：        申请人(签字)：

              年             月             日

附件7
申请行政协助函（一）
  
         函字〔202 〕       号
       （部门名称）： 
       年   月   日，          （申请人）到我单位办理                     事项，根据推行证明事项告知承诺制工作的要求，申请人已作出证明事项书面承诺，承诺内容为： 
1.                            
2.                            
............................................. 
请贵单位对申请人书面承诺的真实性给予核查，在     个工作日内给予书面回复。 
                                        

                  行政机关名称（公章）
年   月   日 
（本文书一式两份，本部门一份，行政协助部门一份）
  

申请行政协助函（二） 
  
       函字〔202 〕       号
       （部门名称）： 
       年   月   日，         （申请人）到我单位办理

                  事项，根据推行证明事项告知承诺制工作的要求，申请人已作出证明事项书面承诺，承诺内容为： 
1.                          
2.                           
.............................................
我单位派     、     两名同志前往贵单位调查核实，请给予配合。 
     

                              

          行政机关名称（公章）
年   月   日 
（本文本一式两份，本部门一份，行政协助部门一份） 
附件8
  
行政协助回复函
  
       函字〔202 〕       号
         （部门）： 
     年   月   日，贵单位请我单位协助核实           
           （申请人）承诺事项： 
1.                           
2.                           
............................................. 
根据贵单位行政协助函         内容，经我单位核实，申请人承诺事项真实（虚假）。 
  

行政机关名称（公章）
年   月   日 
（本文书一式两份，本部门一份，请求行政协助部门一份） 
备注：如果无法提供协助的，请说明原因。如果不属于本部门应当掌握的内容，建议请XXX单位予以行政协助。





















