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长子县常张乡行政许可类廉政风险防控图

权力名称：在村庄、集镇规划区内的街道、广场、市场和车站等场所修建临时建筑

物的审批

决定

办结

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。

2.不及时办结。

3.未及时送达。

风险等级：低

1、未按规定组织现场勘查；

2、发现行政许可事项直接关

系他人重大利益时，未按规

定依法告知厉害关系人，听

取申请人、厉害关系人意见；

3.无原因超时办理。

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。

风险等级：高

1.严格执行文书制作操作规

范。

2.落实文书制作限时制。

3.加强内部监管，落实责任

追究。

责任人：张恩波

1、严格要求进行现场勘查，

充分了解现场情况；

2、建立《审批工作监督检查

制度》，强化问责，对发现弄

虚作假，违反廉政建设相关

规定、失职渎职等行为的，

严肃查处。

责任人：张恩波

审查
风险点 防控措施

受理

1.故意刁难申请人。

2.不按规定程序受理。

3.无原因超时办理。

4.不能一次告知所需材料。

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。

风险等级：中

1.建立受理单制度。

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。

4.建立《内部监督检查制

度》。

责任人：张恩波

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施
1.擅自改变审查结论。

2.违反程序、违规越权审核

审批。

3.对符合条件的不批准。

风险等级：高

送达
风险点

防控措施

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。

2.严格执行责任追究制度。

责任人：退役军人服务保障

站站长
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长子县常张乡行政许可类廉政风险防控图

权力名称：土地承包经营期内承包土地调整批准

决定

办结

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。

2.不及时办结。

3.未及时送达。

风险等级：低

1、未按规定组织现场勘查；

2、故意隐瞒情况，影响领导

决策；

3、收受建设单位好处，违反

相关规定，降低审核标准，

利用职位权力影响经办人员

意见；

4、未能按规定，擅自改变前

期行政许可内容。

风险等级：高

1.严格执行文书制作操作规

范。

2.落实文书制作限时制。

3.加强内部监管，落实责任

追究。

责任人：王海斌

1、严格要求进行现场勘查，

充分了解现场情况；

2、按要求执行相关技术规定；

3、严格《资料审核个人负责

制》；

4、廉洁自律，不接受管理相

对人的礼品、宴请、娱乐等活

动。

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。

责任人：王海斌

审查
风险点 防控措施

受理

1.故意刁难申请人。

2.不按规定程序受理。

3.无原因超时办理。

4.不能一次告知所需材料。

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。

风险等级：中

1.建立受理单制度。

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。

4.内部监督检查、投诉举报

受理。

责任人：王海斌

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施
1.擅自改变审查结论。

2.违反程序、违规越权审核

审批。

3.对符合条件的不批准。

风险等级：高

送达
风险点

防控措施

1、加强监督，严格《监督检

查制度》。

2.严格执行责任追究制度。

责任人：薛嘉瑜
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长子县常张乡行政许可类廉政风险防控图

权力名称：本集体经济组织以外的单位或者个人承包经营农村土地的审批

决定

办结

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。

2.不及时办结。

3.未及时送达。

风险等级：低

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。

3.无原因超时办理。

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。

风险等级：高

1.严格执行文书制作操作规

范。

2.落实文书制作限时制。

3.加强内部监管，落实责任

追究。

责任人：王海斌

1.量化审查标准，执行回避制

度。

2.实行审批留痕制度。

3.定期抽查、集体评议。

4.加强纪检监察。

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。

责任人：王海斌

审查
风险点 防控措施

受理

1 故意刁难申请人。

2.不按规定程序受理。

3.无原因超时办理。

4.不能一次告知所需材料。

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。

风险等级：中

1.建立受理单制度。

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。

4.内部监督检查、投诉举报

受理。

责任人：王海斌

风险点 防控措施

申请人提出申请

风险点 防控措施
1、随意通过，违规办理，索

贿受贿；

2、不在规定时限内予以办

理。

风险等级：高

送达
风险点

防控措施

1.强化事后监管，发现并及

时纠正许可过程中存在的问

题。

2.严格执行责任追究制度。

责任人：薛嘉瑜
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长子县常张乡行政许可类廉政风险防控图

权力名称：对五保对象入敬老院批准

决定

发证或办理

1、不执行回避制度；

2、擅自降低调查标准；

3、现场调查结果的判断，不

客观、公正；

4、无原因超时办理。

风险等级：中

1、量化检查标准，执行回避

制度，多人参加现场检查核

实。

2、纪检跟踪督察；

3、内部监督，采取定期抽查

制度。

责任人：王梦雨、宋丽丽

入户调查
风险点 防控措施

受理

1.故意刁难申请人。

2.利用各种方式收取额外费

用。

3.无原因超时办理，久拖不

办。

4.不能一次性告知所需材

料。

风险等级：低

1.建立受理单制度。

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定办

理。

4.内部监督检查、投诉举报受

理。

责任人：王梦雨、宋丽丽

风险点 防控措施

申请人申请

风险点 防控措施

1、以权谋私，厚此薄彼；

2、擅自降低审查标准，帮助

做假；

3、不召开党务会，擅自确定

审查结论；

4、对符合条件的不批准。

风险等级：高

1、履行廉政承诺；

2、严格内部监督检查制度。

3、民主议事制度，集体决策；

4、纪检监察制度；投诉和信

访受理。

5、加强财务审计管理。

责任人：张婷婷
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长子县常张乡行政许可类廉政风险防控图

权力名称：经接受委托后农村居民采伐自留山和个人承包集体的林木采伐许可证的审

核发放

风险点 防控措施

风险点 防控措施

风险点 防控措施

申请人提出申请

1、故意刁难申请人；

2、为民服务意识差，态

度不好；

3、工作责任心不强，造

成资料丢失或违反政策

规定办理。

风险等级：低

1、无原因超时理；

2、不严格审核或故意让

虚假资料通过。

风险等级：中

1、不及时办结

2、不及时送达

风险等级：低

审 核

结 束

1、遵守《工作人员服务

规范制度》的各项规章制

度，严格按照操作规程进

行业务管理、操作；

2、做好监督检查，落实

《违规责任追究制度》。

责任人：李建芳

1、加强自我约束，严格

执行《效能建设制度》《岗

位责任制》

3、严格执行《投诉监督

管理制度》，做好监督检

查工作。

责任人：赵庚

1、执行好《首问负责制

度》，加强监督管理；

2、强化落实《限时办结

制度》。

责任人：李建芳

受 理

报 审


