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行政许可类—“国有建设用地使用权（协议）出让审核” 
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决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

 责任人：贾慧吉 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：利用股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

 责任人：杨佳佳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

 责任人：冯贵宏 
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行政许可类—国有建设用地使用权划拨审核 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：贾慧吉 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

 责任主体：利用股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1 故意刁难申请人。 

2 不按规定程序受理。 

3 无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

 责任主体：杨佳佳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵宏 



 3 

行政许可类—“建设项目用地预审” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张  超 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：规划股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1 故意刁难申请人。 

2 不按规定程序受理。 

3 无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：贾晋芳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵宏 
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行政许可类—临时用地审批 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：刘浩琪 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：集体建设用地股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：贾晋芳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵宏 
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行政许可类—乡（镇）村公共设施、公益事业使用集体建

设用地审核 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：黄潇杰 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：集体建设用地股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：贾晋芳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵宏 
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行政许可类—法人或者其他组织需要利用属于国家秘密

的基础测绘成果审批 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：牛鹏华 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：测绘股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：牛鹏华 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：肖瑜兰 

办结 
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行政许可类-开采矿产资源划定矿区范围批准 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：矿管科 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：杨峰 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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行政许可类—“采矿权转让” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：矿管科 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：杨峰 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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行政许可类—“农村村民住宅用地审核” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：贾晋芳 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：集体建设用地股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：贾晋芳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵宏 
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行政许可类—新设采矿权登记 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：矿管科 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：杨峰 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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行政许可类—采矿权延续登记 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：矿管科 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：杨峰 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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行政许可类—采矿权注销登记 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：矿管科 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：杨峰 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 



 13 

行政许可类—采矿权变更登记 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：矿管科 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：杨峰 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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行政许可类—采矿权抵押核准备案 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：矿管科 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：杨峰 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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行政许可类—建设项目选址意见书核发 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张  超 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：规划股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1 故意刁难申请人。 

2 不按规定程序受理。 

3 无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：申科亮 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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行政许可类—事项名称建设用地规划许可证核发 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张  超 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：规划股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1 故意刁难申请人。 

2 不按规定程序受理。 

3 无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：申科亮 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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行政许可类—乡村建设规划许可证核发 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张  超 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：规划股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1 故意刁难申请人。 

2 不按规定程序受理。 

3 无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：申科亮 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵宏 
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行政许可类—建设工程（含临时建设）规划 

许可证核发 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张  超 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：规划股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1 故意刁难申请人。 

2 不按规定程序受理。 

3 无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：申科亮 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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行政许可类—建设工程竣工规划认可证核发 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张  超 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：规划股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1 故意刁难申请人。 

2 不按规定程序受理。 

3 无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：申科亮 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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行政许可类—国有建设用地使用权改变土地用途审核 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

2.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

 责任人：贾慧吉 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：利用股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

6.故意刁难申请人。 

7.不按规定程序受理。 

8.无原因超时办理。 

9.不能一次告知所需材料。 

10.不严格审查或故意让虚

假资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

 责任人：杨佳佳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

3.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

4.严格执行责任追究制度。 

 责任人：冯贵宏 
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行政许可类—国有建设用地使用权转让、出租审核 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

3.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

 责任人：贾慧吉 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：利用股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

11.故意刁难申请人。 

12.不按规定程序受理。 

13.无原因超时办理。 

14.不能一次告知所需材料。 

15.不严格审查或故意让虚

假资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

 责任人：杨佳佳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

5.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

6.严格执行责任追究制度。 

 责任人：冯贵宏 
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时间：2019 年 10 月 

行政许可类—开发未确定土地使用权的国有荒山、荒地、

荒滩项目审核国有建设用地使用权转让、出租审核 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

4.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

 责任人：李国栋 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：整理中心 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

16.故意刁难申请人。 

17.不按规定程序受理。 

18.无原因超时办理。 

19.不能一次告知所需材料。 

20.不严格审查或故意让虚

假资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

 责任人：冯艳玲 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

7.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

8.严格执行责任追究制度。 

 责任人：冯贵宏 
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行政许可类—划拨土地使用权和地上建筑物、其他附着物

转让、出租、抵押审批 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：贾慧吉 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

 责任主体：利用股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1 故意刁难申请人。 

2 不按规定程序受理。 

3 无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

 责任主体：杨佳佳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵宏 
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行政许可类—国有建设用地使用权出让后土地使用权分

割转让批准 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1 擅自增加或减少审查条件、

程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：贾慧吉 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

 责任主体：利用股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1 故意刁难申请人。 

2 不按规定程序受理。 

3 无原因超时办理。 

4 不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

 责任主体：杨佳佳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵宏 
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行政许可类—政府投资的地质灾害治理工程竣工验收 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：侯拥军 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：地环股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：孙聪 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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行政许可类—“地质遗迹保护” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：侯拥军 

1.量化审查标准，执行回避制

度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和信

访受理。 

责任主体：地环股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，做

到首问负责和一次性告知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报受

理。 

责任人：孙聪 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 

防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 



其他权力类—“土地使用权收回” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：郭宁东 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：储备中心 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：吕海红 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 

1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵宏 



其他权力类-“使用财政资金的测绘项目和使用财政资金建设

工程测绘项目审核” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：牛鹏华 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：测绘股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：牛鹏华 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 

1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：肖瑜兰 



其他权力类—“测绘项目登记” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：牛鹏华 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：测绘股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：牛鹏华 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 

1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：肖瑜兰 



其他权力类—“储量核实报告审核上报” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：矿管科 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：杨峰 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 

1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 



其他权力类—“地质灾害治理责任单位认定” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：侯拥军 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：地环股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：孙聪 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 

1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 



其他权力类—“设施农用地备案” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：贾晋芳 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：集体建设用地股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：张玉楠 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 

1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵宏 



其他 权力类—“矿山地质环境保护与恢复治理方案备案” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：侯拥军 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：地环股 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5 不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：孙聪 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 

1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 



其他 权力类-“矿山企业矿产资源开发利用情况年度检查” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：矿管科 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3 无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：贾晋芳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 

1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 



其他权力类—“矿产资源储量登记统计” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

1.未及时送达。 

2.不及时办结。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.向评审专家打招呼，提出

非正常意图。 

风险等级：中 

1.政务公开。 

2.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：矿管科 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：低 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：杨峰 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 

1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.会审、会签中压件不办，

或不按规定把关。 

风险等级：中 

 

送达 
风险点 防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 



其他权力类—“地质矿产监督检查” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

决定 

办结 

1.擅自改动内容，制作文书

不规范。 

2.不及时办结。 

3.未及时送达。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：高 

1.严格执行文书制作操作规

范。 

2.落实文书制作限时制。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：矿管科 

审查 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难申请人。 

2.不按规定程序受理。 

3.无原因超时办理。 

4.不能一次告知所需材料。 

5.不严格审查或故意让虚假

资料通过。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：杨峰 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 

1.擅自改变审查结论。 

2.违反程序、违规越权审核

审批。 

3.对符合条件的不批准。 

风险等级：高 

 

送达 
风险点 防控措施 

1.强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 



行政征收类-“土地出让金的征收” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

未对未申报未缴纳的纳税人

进行催报催缴。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：中 

1.加强廉政教育。 

2.制定考核奖惩办法。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：贾慧吉 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：利用股 

审核 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难经办人。 

2.利用各种方式收取额外费

用。 

3.无原因超时办理，久拖不

办。 

4.不能一次性告知所需材

料。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：贾晋芳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.不征或者少征地方教育附

加，擅自作出免、退、补决

定。 

2.未开具缴款凭证。 

风险等级：高 

 

事后监管 
风险点 防控措施 

1. 强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵宏 



行政征收类—“耕地开垦费的征收” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

未对未申报未缴纳的纳税人

进行催报催缴。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：中 

1.加强廉政教育。 

2.制定考核奖惩办法。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：王鹏 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：耕保股 

审核 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难经办人。 

2.利用各种方式收取额外费

用。 

3.无原因超时办理，久拖不

办。 

4.不能一次性告知所需材

料。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：贾晋芳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
3.不征或者少征地方教育附

加，擅自作出免、退、补决

定。 

4.未开具缴款凭证。 

风险等级：高 

 

事后监管 
风险点 防控措施 

1. 强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：肖瑜兰 



行政征收类—“矿产资源补偿费的征收” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

未对未申报未缴纳的纳税人

进行催报催缴。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：中 

1.加强廉政教育。 

2.制定考核奖惩办法。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：矿管科 

审核 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难经办人。 

2.利用各种方式收取额外费

用。 

3.无原因超时办理，久拖不

办。 

4.不能一次性告知所需材

料。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：贾晋芳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
5.不征或者少征地方教育附

加，擅自作出免、退、补决

定。 

6.未开具缴款凭证。 

风险等级：高 

 

事后监管 
风险点 防控措施 

1. 强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 



行政征收类—“采矿权价款的征收” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

决定 

办结 

未对未申报未缴纳的纳税人

进行催报催缴。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：中 

1.加强廉政教育。 

2.制定考核奖惩办法。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：矿管科 

审核 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难经办人。 

2.利用各种方式收取额外费

用。 

3.无原因超时办理，久拖不

办。 

4.不能一次性告知所需材

料。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：贾晋芳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.不征或者少征地方教育附

加，擅自作出免、退、补决

定。 

2.未开具缴款凭证。 

风险等级：高 

 

事后监管 
风险点 防控措施 

1. 强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 



行政征收类-“采矿权 

 

使用费的征收” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

决定 

办结 

未对未申报未缴纳的纳税人

进行催报催缴。 

风险等级：低 

1.擅自增加或减少审查条

件、程序。 

2.对申报材料的审核把关不

严，对重大质疑点，疏忽或

故意隐瞒。 

3.无原因超时办理。 

4.故意刁难，附加有偿服务

或指定中介服务。 

风险等级：中 

1.加强廉政教育。 

2.制定考核奖惩办法。 

3.加强内部监管，落实责任

追究。 

责任人：张世刚 

1.量化审查标准，执行回避

制度。 

2.实行审批留痕制度。 

3.定期抽查、集体评议。 

4.加强纪检监察。 

5.设立举报电话、举报箱和

信访受理。 

责任主体：矿管科 

审核 
风险点 防控措施 

受理 

1.故意刁难经办人。 

2.利用各种方式收取额外费

用。 

3.无原因超时办理，久拖不

办。 

4.不能一次性告知所需材

料。 

风险等级：中 

1.建立受理单制度。 

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问负责和一次性告

知。 

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照项目核准规定

办理。 

4.内部监督检查、投诉举报

受理。 

责任人：贾晋芳 

风险点 防控措施 

申请人提出申请 

风险点 防控措施 
1.不征或者少征地方教育附

加，擅自作出免、退、补决

定。 

2.未开具缴款凭证。 

风险等级：高 

 

事后监管 
风险点 防控措施 

1. 强化事后监管，发现并及

时纠正审批过程中存在的问

题。 

2.严格执行责任追究制度。 

责任人：冯贵红 
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