
行政处罚类事项运行流程图

1、对未按规定送子女或被监护人就学接受义务教育，经教

育后仍拒绝履行的处罚

一般程序

发现违法事实

不予处罚

表明执法身份、
指出违法事实

制作处罚决定书，当
场交付。

制作笔录、
抽样取证等

复议决定或行

政判（裁）决

执行

有罚款决定的，执
行当事人 15 日内
到指定银行缴纳
罚款，在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴

报告备案

调查取证

（2 人以上、3 个

工作日内）

组织听证（情节复
杂或重大处罚）

登 记 保 全
（ 7 日内决
定）

听取陈述
申 辩

集体讨论

进入行政复议

或诉讼流程

说明处罚理由，
听取陈述申辩

立（受）案
（3 个工作日内）

进入行政复议

或诉讼流程

复议决定或行

政判（裁）决

听证权利告知

告知时间、地点

听证主持人主
持听证

当事人质证辩论

制作听证笔录
不予处罚

移送司法机关

需给予纪律处分的，

报告有管理权的机

关

进入强制

执行程序

结 案

结 案

收集书证、物
证等

鉴定、勘验等

其他取证
方式

简易程序

已改正的

申辩理由

成立的

提出复议或
诉论请求的

提出复议或诉
讼请求的

逾期不履行
处罚决定的

给
予
处
罚 承办机构：

综合行政执法办公室

（立案、调查取证、审

查、处罚前告知）

（决定）

（送达）

（执行）

服 务 电 话 ：

0355-8168848

审查
（3 个工作日内）

处罚前告知
（7 个工作日）

决定
（5 个工作日）

送达
（3 个工作日）

执行
（3 个工作日）
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2、对损坏村庄和集镇的房屋、公共设施，破坏村容镇貌和

环境卫生的处罚

提出复议或诉
讼请求的

一般程序

发现违法事实

不予处罚

表明执法身份、

指出违法事实

审查（3个工作
日）

制作处罚决定
书，当场交付

制作笔录、
抽样取证等

复议决定或行

政判（裁）决

执行

执行当事人 15 日
内到指定银行缴
纳罚款，在事后难
以执行的以及特
殊情况下当场收
缴

报告备案

调查取证（3 个工
作日）

处罚前告知

组织听证（情节复
杂或重大处罚）

登记保全（7
日内决定）

听取陈述
申 辩

集体讨论

决定（2 个
工作日）

送达（1 个
工作日）

进入行政复议

或诉讼流程

说明处罚理由，

听取陈述申辩

立案（1个工作日）

听证权利告知

告知时间、地点

听证主持人主
持听证

当事人质证辩论

制作听证笔录
不予处罚

移送司法机关

需给予纪律处分的，报

告有管理权的机关

结 案

结 案

收集书证、物
证等

鉴定、勘验等

其他取证
方式

简易程序

已改正的

申辩理由

成立的

提出复议或
诉论请求的

给
予
处
罚

承办机构：综合行政执法办公室

（立案、调查、审查、送达、执行）

政府负责人（决定）

服务电话：0355-8168848

进入行政复议

或诉讼流程

执行（10
日内）

复议决定或行

政判（裁）决
进入强制

执行程序

逾期不履行
处罚决定的
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3、对擅自在村庄、集镇规划区内的街道、广场、市场和车

站等场所修建临时建筑物、构筑物和其他设施的处罚

提出复议或诉
讼请求的

一般程序

发现违法事实

不予处罚

表明执法身份、

指出违法事实

审查（3个工作
日）

制作处罚决定
书，当场交付

制作笔录、
抽样取证等

复议决定或行

政判（裁）决

执行

执行当事人 15 日
内到指定银行缴
纳罚款，在事后难
以执行的以及特
殊情况下当场收
缴

报告备案

调查取证（3 个工
作日）

处罚前告知

组织听证（情节复
杂或重大处罚）

登记保全（7
日内决定）

听取陈述
申 辩

集体讨论

决定（2 个
工作日）

送达（1 个
工作日）

进入行政复议

或诉讼流程

说明处罚理由，

听取陈述申辩

立案（1个工作日）

听证权利告知

告知时间、地点

听证主持人主
持听证

当事人质证辩论

制作听证笔录
不予处罚

移送司法机关

需给予纪律处分的，报

告有管理权的机关

结 案

结 案

收集书证、物
证等

鉴定、勘验等

其他取证
方式

简易程序

已改正的

申辩理由

成立的

提出复议或
诉论请求的

给
予
处
罚

承办机构：综合行政执法办公室（立案、

调查、审查、送达、执行）

政府负责人（决定）

服务电话：0355-8168848

进入行政复议

或诉讼流程

执行（10
日内）

复议决定或行

政判（裁）决
进入强制

执行程序

逾期不履行

处罚决定的
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4、对农村居民未经批准或者违反规划的规定建住宅的处罚

提出复议或诉
讼请求的

一般程序

发现违法事实

不予处罚

表明执法身份、

指出违法事实

审查（3个工作
日）

制作处罚决定
书，当场交付

制作笔录、
抽样取证等

复议决定或行

政判（裁）决

执行

执行当事人 15 日
内到指定银行缴
纳罚款，在事后难
以执行的以及特
殊情况下当场收
缴

报告备案

调查取证（3 个工
作日）

处罚前告知

组织听证（情节复
杂或重大处罚）

登记保全（7
日内决定）

听取陈述
申 辩

集体讨论

决定（2 个
工作日）

送达（1 个
工作日）

进入行政复议

或诉讼流程

说明处罚理由，

听取陈述申辩

立案（1个工作日）

听证权利告知

告知时间、地点

听证主持人主
持听证

当事人质证辩论

制作听证笔录
不予处罚

移送司法机关

需给予纪律处分的，报

告有管理权的机关

结 案

结 案

收集书证、物
证等

鉴定、勘验等

其他取证
方式

简易程序

已改正的

申辩理由

成立的

提出复议或
诉论请求的

给
予
处
罚

承办机构：综合行政执法办公室

（立案、调查、审查、送达、执行）

政府负责人（决定）

服务电话：0355-8168848

进入行政复议

或诉讼流程

执行（10
日内）

复议决定或行

政判（裁）决
进入强制

执行程序

逾期不履行

处罚决定的
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5、受委托开展安全生产行政处罚工作

提出复议或诉
讼请求的

一般程序

发现违法事实

不予处罚

表明执法身份、

指出违法事实

审查（3个工作
日）

制作处罚决定
书，当场交付

制作笔录、
抽样取证等

复议决定或行

政判（裁）决

执行

执行当事人 15 日
内到指定银行缴
纳罚款，在事后难
以执行的以及特
殊情况下当场收
缴

报告备案

调查取证（3 个工
作日）

处罚前告知

组织听证（情节复
杂或重大处罚）

登记保全（7
日内决定）

听取陈述
申 辩

集体讨论

决定（2 个
工作日）

送达（1 个
工作日）

进入行政复议

或诉讼流程

说明处罚理由，

听取陈述申辩

立案（1个工作日）

听证权利告知

告知时间、地点

听证主持人主
持听证

当事人质证辩论

制作听证笔录
不予处罚

移送司法机关

需给予纪律处分的，报

告有管理权的机关

结 案

结 案

收集书证、物
证等

鉴定、勘验等

其他取证
方式

简易程序

已改正的

申辩理由

成立的

提出复议或
诉论请求的

给
予
处
罚

承办机构：综合行政执法办公室

（立案、调查、审查、送达、执行）

政府负责人（决定）

服务电话：0355-8168848

进入行政复议

或诉讼流程

执行（10
日内）

复议决定或行

政判（裁）决
进入强制

执行程序

逾期不履行

处罚决定的


