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长子县常张乡行政确认类事项运行流程图

权力名称：独生子女父母光荣证核发

申 请

申请条件：

1、三口人户口本复印件；

2、双方居民身份证；

3、申请表 2份；

4、一孩生育服务证；

5、一孩出生证；

6、申请夫妇二寸合影照片 2张；

7、村委会提供的有关证明；

8、节育的证明。

补 正 不予受理受 理

审 核

公 示 领导签批

作出确认决定

送 达

材料不全或不符合法

定形式

不属于职权范围不符

合条件

有异议

无异议

依法需要

公示

建立档案

承办机构：常张乡计生办（受理）
郭小丽（审核）
分管领导（确认决定）

郭小丽（送达）
服务电话：

监督电话：8456025

计生办档案室
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权力名称：生育服务证的办理

申 请

提交材料：

1、户口本；

2、身份证；

3、结婚证；

4、申请表；

5、申请夫妇二寸合

影照片 2 张；

6、村委会提供的有

关证明。

补 正 不予受理受 理

审 核

公 示 领导签批

作出确认决定

送 达

材料不全或不符合法

定形式

不属于职权范围不符

合条件

有异议

无异议

依法需要

公示

建立档案

承办机构：常张乡计生办（受理）
郭小丽（审核）
分管领导（确认决定）

郭小丽（送达）
服务电话：

监督电话：8456025

计生办档案室
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权力名称：出具流动人口婚育查验证明

是

否

申 请

提交材料：

1、户口本；

2、身份证；

3、一寸正面免冠照片 2 张；

4、填写《流动人口婚育证

明申领表》；

5、节育的证明；

6、缴纳社会抚养费收据或

证明。

补 正 不予受理镇计生办

受理

镇计生办审核

作出确认决定

送 达

材料不全或不符合法

定形式

不属于职权范围不符

合条件

建立档案

承办机构：常张乡计生办（受理）
郭小丽（审核）

分管领导
郭小丽（送达）

服务电话：
监督电话：8456025

镇计生办档案室

领导签批
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权力名称：流动人口避孕节育情况的证明

是

否

申 请

提交材料：

1、户口本；

2、身份证；

3、申请书。

补 正 不予受理镇计生办

受理

镇计生办审核

作出确认决定

送 达

材料不全或不符合法

定形式

不属于职权范围不符

合条件

建立档案
镇计生办档案室

领导签批

承办机构：常张乡计生办（受理）

郭小丽（审核）
分管领导

郭小丽（送达）
服务电话：

监督电话：8456025
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权力名称：兵役登记

否

是

是

是

是

否

初 审

（1 个工作日）

是否通过

决 定

（即时办理）

办 结

提出申请

领导签批

告 知

（即时办理）

一次性告知

资料补正

初检内容：

1、测量体重、身

高，检查视力；

2、询问病史；

3、填写身体检测

情况结论。

初 检

向申请人

说明理由

承办机构：常张乡武装部（受理）

郭佳伟（审核）
武装部长（确认决定）

郭佳伟（送达）
服务电话：

监督电话：8456025
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权力名称： 60 周岁以上农村居民老年优待证的发放

是

否

申 请

提交材料：

1、户口本；

2、身份证；

3、申请书。

补 正 不予受理受 理

审 核

材料不全或不符合法

定形式

不属于职权范围不符

合条件

领导签批

决定发放证件

（5 个工作日）

办 结

告 知

（即时办理）

向申请人

说明理由

承办机构：常张乡便民大厅（受理）
孔静（审核）

分管领导（确认决定）
孔静（送达）

服务电话：
监督电话：8456025



7

长子县常张乡行政确认类事项运行流程图

权力名称：对农村土地流转合同的鉴证

是

否

申 请

提交材料：

1、鉴定的流转合同文本一式三份；

2、流转双方是法人的，应提供法定

代表人身份证明或授权委托书；不

是法人的，应提供其主要负责人的

身份证明或授权委托书和国家工商

行政管理部门颁发的营业执照；

3、流转土地的产权证明。

补 正 不予受理受 理

审 核

材料不全或不符合法

定形式

不属于职权范围不符

合条件

领导签批

报县农经局审批

办 结

决定鉴证

（5 个工作日）

向申请人

说明理由

承办机构：农村综合服务中心（受理）
王佳鑫（审核）

分管领导（确认决定）
王佳鑫（送达）

服务电话：
监督电话：8456025


