
执业（助理）医师执业、变更、多机构备案办事指南

办事规程： 第一步：申请人持相关证明材料提出申请，由工作人员进行初审。对申请材料齐全、符合法定形式的，当场受理并开具《受理通知单》；对申请材料不齐全、不符合法定形式的，

当场一次性告知申请人应当补齐、补正的全部材料并允许申请人当场更正，合格后受理。

第二步：工作人员对材料审核合格后，在承诺期限内通过电话或短信通知申请人到窗口领取审批结果，准予许可的，核发《医师执业证书》；不予许可的，书面说明理由，并告

知申请人享有依法申请行政复议或者诉讼的权利。

所需材料： 注：申请资料应用 A4 纸打印，逐页加盖公章；提交的材料为复印件的，均应在复印件上写明“系原件复印”，并加盖单位公章；申报资料的各项内容应真实、完整、清楚，不得

涂改；非申请人本人前来办理的，办事人员应提供申请人委托书（双方签字并按手印）。

1.《医师执业、变更执业、多机构备案申请审核表》（统一制式）；

2.拟聘用单位出具的健康证明（内容包含医师姓名、身份证号码，并注明符合医师执业健康要求）；

3.拟执业机构聘用（劳动）合同；

4.拟执业机构的《医疗机构执业许可证》正副本复印件 1 份；（副本含校验页和变更页）；

5.《医师执业证书》（变更执业注册提交原件及复印件）；



6.申请人有效二代居民身份证复印件（验原件）；

7. 近 6 个月 2 寸白底免冠正面半身照片 1 张（首注或军队医师变更入才交照片）；

8.执业助理医师申请注册执业医师，须提交助理医师的《医师执业证书》原件。

9.医师职称证书（中级及以上）复印件（验原件）。（注：仅限诊所（不含中医诊所备案）提交此项材料）。

注：医师取得医师资格证书后两年内未注册或者医师中断执业超过两年重新注册的，除提供以上资料外，还需提供 6 个月在二甲综合医院培训考核合格证明（县级以上的人民医

院均为 2 甲，如果对医院等级不明确的，要求提供医院等级评审合格证证明）；申请变更执业范围的，还应提交与拟变更的执业范围相应的同一类别研究生以上学历或者提供两

年在二甲综合医院培训，三甲综合医院考核，并出具“培训考核合格证明”。

收费标准： 不收费

办理时限： 法定时限：12 个工作日； 承诺时限：5 个工作日

办事机构： 长子县卫生健康和体育局医政医管股

办公地址： 长子县东大街 304 号

联系方式： 0355-8322339

法律法规 （一）中华人民共和国国家卫生和计划生育委员会令第 13 号《医师执业注册管理办法》(2017 年 4 月 1 日开始实施) 第三条：县级以上地方卫生计生行政部门是医师执业注册的



主管部门，负责本行政区域内的医师执业注册监督管理工作。

（二）中华人民共和国国家卫生和计划生育委员会令第 13 号《医师执业注册管理办法》(2017 年 4 月 1 日开始实施)第二十条 医师变更执业地点、执业类别、执业范围等注册

事项的，应当通过国家医师管理信息系统提交医师变更执业注册申请及省级以上卫生计生行政部门规定的其他材料。

医师因参加培训需要注册或者变更注册的，应当按照本办法规定办理相关手续。

医师变更主要执业机构的，应当按本办法第十二条的规定重新办理注册。

医师承担经主要执业机构批准的卫生支援、会诊、进修、学术交流、政府交办事项等任务和参加卫生计生行政部门批准的义诊，以及在签订帮扶或者托管协议医疗机构内执业等，

不需办理执业地点变更和执业机构备案手续。


