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QQBrowserNew1639292273647
镇+村+年+顺序号，如丹朱镇庆丰村的卷号应写

为丹庆民调字【2022】第1号

QQBrowserNew1639292512468
调解开始的日期

QQBrowserNew1639292536598
调解员

QQBrowserNew1639292550753
一般为短期，长期和永久三种。一般情况下一次性

执行给付完毕的为短期，需要长期执行、分期给

付、有备查价值的定为长期或永久

QQBrowserNew1639292680304
备注填写：本卷一律不得外借

QQBrowserNew1639292756564
纠纷双方当事人及纠纷类型，如xx与xx邻里纠纷
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QQBrowserNew1639292871636
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QQBrowserNew1639288694666
纠纷发生的时间、地点、经过及存在

的争议。写清双方当事人的关系，因

什么事情发生什么类型的纠纷。

QQBrowserNew1639288871850
其内容要突出申请人希望通过人民调

解解决的事项，按照当事人申请如实

填写完整。

QQBrowserNew1639288956124
申请人本人填写，字迹清楚，不得涂

改，并按手印
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QQBrowserNew1639289145837


QQBrowserNew1639289149750
按照申请书中的纠纷情况要求填写

QQBrowserNew1639289193806


QQBrowserNew1639289195670
该页谁登记谁填写
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QQBrowserNew1639289281948


QQBrowserNew1639289283826
实际发生的时间和地点填写，精确到时和分

QQBrowserNew1639289368426
调查时在场的其他人，不包括调查人、被调查人、记录人

QQBrowserNew1639289462238


QQBrowserNew1639289471326
应填写被调查人姓名，性别，年龄，单位或住址

QQBrowserNew1639289550260


QQBrowserNew1639289558082
调查记录经被调查人校阅或向被调查人选读

后，由被调查人，调查人和记录人签名

QQBrowserNew1639289683299


QQBrowserNew1639289686539
1、调查记录如内容较多，可以另附页，每页调查

记录上都应有被调查人本人的签名并按手印（不

能用复印件代替）

2、记录采取一问一答的方式，体现出谈话的过

程。谈话内容尽量记载原话原意。

3、调查记录中应对纠纷的性质、争执的焦点、纠

纷产生的原因、发展过程以及目前处于什么程

度；被调查人对纠纷的态度；证据和证据来源等

情况进行详细记载
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QQBrowserNew1639290115009
调解笔录可以采取对话或问答形容，如实归纳

记录各方发言意见，应客观、真实、整洁、简

练。

QQBrowserNew1639290257300


QQBrowserNew1639290272967


QQBrowserNew1639290281379


QQBrowserNew1639290283403
双方当事人都要签名按手印，不得只

有一方当事人的签名
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QQBrowserNew1639290416491


QQBrowserNew1639290520941
应载明纠纷简要事实，争议事项及各方请求。

QQBrowserNew1639291097042
应写清何时，何地以何种方式履行，不能简单只写

已履行。

QQBrowserNew1639290863834
1、协议要具体可执行内容；2、协议内容不违背法律法规和国

家政策（如断绝父子关系）；3、未经法院司法确认的协议仅具

有合同效力，不具有强制执行力；4、协议内容较多时可附页，

每页都应有双方当事人签名并按手印
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QQBrowserNew1639291393445


QQBrowserNew1639291396239
只有调解员签名，没有双方当事人签

名。
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QQBrowserNew1639291444972
填写被访问当事人的姓名

QQBrowserNew1639291469719
填写纠纷名称

QQBrowserNew1639291496636
根据实际情况填写，一般在协议签订或者履行一段时间

以后。

QQBrowserNew1639291551212
当事人对调解工作的意见、要求，协议的履行情况；

QQBrowserNew1639291804288
开展回访工作的调解员
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QQBrowserNew1639291920390
调解员

QQBrowserNew1639291938235
卷宗情况说明是对案件卷宗制作情况进行的必要说明，

比如案卷的特殊性等内容，有则填写，无则省略。




QQBrowserNew1639292078185
封底是卷宗的末页，应由立卷人、审

核人共同签名，并注明立卷日期

QQBrowserNew1639292179271
一般是调委会主任或者司法所长


