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	业务事项
	主要材料

	新开办
	1. 网站内导出的食品证申请书,粘贴法人身份证复印件。加健康证明
2. 店内平面布局图+操作流程图
3. 食品安全制度
4. 大型连锁企业上传《告知书》《承诺书》《自查表》
5. 如委托他人办理：上传委托书，粘贴被委托人的身份证复印件

	延  续
	1. 食品证正副本
2. 经营条件是否发生变化的声明。(适用于改变经营项目、布局流程、设施设备)
3. 经营条件发生变化：上传变更后店内平面布局图+操作流程图+食品安全制度
4. 网站内导出的食品证申请书，粘贴法人身份证复印件。加健康证明
5. 经营条件经营项目未发生变化或减少时上传：《告知书》《承诺书》
6. 如委托他人办理：上传委托书，粘贴被委托人身份证复印件
注意：可提前30天申请延续。旧证过期或经营场所变了，则注销后，重新办一个

	[bookmark: _GoBack]变  更
	1. 食品证正副本
2. 变更主体业态、经营项目、设施设备：上传变更后的平面布局图+操作流程图+食品安全制度，并把旧证交回窗口。
3. 网站内导出的食品证变更申请书、粘贴法人身份证复印件。
4. 主体业态、经营项目、设施设备未发生变化或减少时上传：《告知书》《承诺书》
5. 如委托他人办理：上传委托书，粘贴被委托人的身份证复印件
注意：旧证过期或经营场所变了。则注销后，重新办一个

	补  办
	1. 网站内导出的食品证补办申请书，粘贴法人身份证复印件
2. 食品证遗失的，上传遗失声明。
3. 如委托他人办理：上传委托书，粘贴被委托人的身份证复印件
注意：旧证过期或经营场所变了。则注销后，重新办一个

	注  销
	1. 上传食品证正副本（并把没过期的旧证交回窗口）
2. 填写注销理由及具体情况说明
3. 网站内导出的食品证注销申请书。粘贴法人身份证复印件
4. 如委托他人办理：上传委托书，粘贴被委托人的身份证复印件





