

  
长子县残疾人联合会文件


长子残联〔2026〕15号
[bookmark: _GoBack][bookmark: OLE_LINK1]关于印发《残疾评定档案管理制度》的通知
各乡镇（服务中心）残联：
为深入推进残疾等级评定不精准问题专项纠治工作，进一步规范我县残疾评定档案收集、整理、归档、保管、查阅、移交全过程管理，补齐档案管理短板，健全长效监管机制，确保残疾评定工作全程留痕、有据可查、规范可溯，经县残联班子会议研究同意，现将《残疾评定档案管理制度》印发给你们，请各乡镇（服务中心）残联工作人员严格遵照执行，切实抓好贯彻落实。
长子县残疾人联合会      
2026年7月1日        

残疾评定档案管理制度

第一章 总则
第一条 为全面规范我县残疾评定档案管理工作，根治残疾评定档案资料不全、归档不及时、管理不规范、追溯性不强等突出问题，持续巩固残疾等级评定专项纠治工作成效，依据《中华人民共和国残疾人证管理办法》《残疾人档案管理规范》及省、市残联专项整治工作要求，结合我县工作实际，制定本制度。
第二条 本制度适用于全县范围内初次评残、换证评残、等级变更、重新评定、注销证件、入户评残等所有业务产生的纸质档案和电子档案管理工作，县残联组联科为档案管理主体责任科室。
第三条 坚持一人一档、一档一卷、全程留痕、永久保存、闭环管理原则，做到材料齐全、整理规范、归档及时、保管安全、查阅有据。
第二章 档案收集与归档标准
第四条 残疾评定档案必须齐全完整，每卷档案必备材料包括：残疾人证申请表、身份证及户口本复印件、监护人相关证明、住院病历、诊断证明、医学检查报告单、定点医疗机构残疾评定表、公示材料、入户核查记录、业务审批流程资料及其他相关佐证材料。
第五条 严格材料收集时限。所有评残业务办结后3个工作日内，经办人员须完整归集全部资料，移交档案管理人员整理归档，坚决杜绝资料积压、遗失、缺项。
第六条 坚持纸质档案与全国残疾人业务系统电子档案双同步、完全一致，做到纸质有卷宗、系统有扫描、件件可核验。
第三章 档案整理立卷规范
第七条 档案实行年度分类、一人一卷管理，统一使用标准档案盒，规范填写档案盒封面信息，注明年度、乡镇、姓名、残疾类别、档案编号。
第八条 严格卷内材料排序，统一目录编制，做到目录清晰、页码规范、材料有序，卷宗整洁规范。
第四章 档案保管与安全管理
第九条 残疾评定档案实行专人专管、专柜存放，存放场所做到防潮、防火、防盗、避光、防虫，严防档案损毁、丢失、霉变。
第十条 残疾评定档案为永久保存档案，任何人不得私自抽取、涂改、撤换、销毁档案材料，严禁私自篡改评定资料和病历佐证。
第十一条 严格落实隐私保密制度，严禁工作人员泄露残疾人个人信息、病情资料、评定情况，杜绝信息泄密问题。
第五章 档案查阅、借阅与移交
第十二条 严格档案查阅审批制度。单位核查、上级督查、纪检检查查阅档案须凭公函登记；残疾人本人及监护人查阅档案须经科室负责人批准，只可复印、不得带出原件。
第十三条 工作人员岗位调整、档案交接必须逐项清点、核对卷宗，完善移交清单，签字确认，杜绝脱管、漏管、丢档问题。
第六章 动态管理与常态化核查
第十四条 建立档案动态更新机制。持证残疾人等级变更、换证、迁移、注销、复核等业务资料，及时补充归入原档案，实现档案动态完整。
第十五条 结合专项纠治常态化开展档案自查，定期开展档案回头看，重点核查档案缺项、佐证不足、归档不规范等问题，立行立改、闭环整改。
第七章 附则
第十六条 本制度由长子县残疾人联合会负责解释。
第十七条 本制度自印发之日起正式施行。



