


南漳镇酒村幼儿园
2023—2024学年第一学期工作计划
（2023年9月-2024年1月）

	月份
	类别
	具体工作安排

	8月份
	园务计划
	1、制定本学期工作计划。
2、开学前的教职工大会，做好员工稳定收心工作并落实本学期人员编排。
3、美化园所环境，班级环创更新。
4、进行全园消毒大扫除、设施设备安全隐患大排查。
5、全园教职工进行开学前的专题培训。
6、召开小、中、大班新学期家长会。
7、做好新生、插班生班级分班工作。
8、新生正式入园、稳定幼儿情绪、热情接待幼儿。帮助新生尽快适应幼儿园生活。做好新生报名工作。
9、新学期教玩具材料的采购与发放。

	
	教育教学
	1、制定本学期教育教学、教研、后勤、安全等工作计划。
2、指导各班教师做好本学期家长会内容。
3、教职工进行开学前的岗前专题培训。
4、检查开学前准备工作。

	
	卫生保健
	1、组织教职员工到妇幼保健院体检并取得健康证。
2、后勤主任组织保育员进行卫生保健专题培训。
3、全园大扫除、消杀，各班教玩具进行消毒清洗工作。
4、做好各班入学前的各项准备工作，如：环境卫生、开学主题的环创布置等。
5、针对存在的安全、卫生等隐患问题进行整改。

	
	后勤工作
	1、完成全园师生体检工作。
2、完成学期后勤工作计划。
3、组织全园安全专题培训。
4、提前组织后勤卫生大扫除，进行幼儿园大环境和班级环境布置，发放各班开学物品。
5、进行本学期营养食谱制定。
6、添置教玩具及生活用品，分发到各班级。
7、进行幼儿园班级财产登记和管理工作
8、拟定幼儿营养食谱，提前做好物品采购工作。
9、开学准备及检查。

	9月份
	园务计划
	1、 签订新学期各岗位及师生《安全责任书》。
2、中大班幼儿正式入园，各班教师做好入园接待工作、未报到的幼儿，及时进行电话联系，了解情况。
3、本月巡园重点：幼儿晨间接待环节的规范。
4、强化教研制度，审阅各班级学期计划。
5、开展教师节主题活动，营造“尊师敬师”的氛围。

	
	教育教学
	1、安排和部署本学期教育教学、教研活动工作计划。
2、稳定幼儿情绪，尤其是新生幼儿的情绪，做好班级常规工作，保证教育教学正常进行。
3、开展晨间活动（早操、户外活动）
4、本月开展"教师节、中秋节、国庆节"的主题系列活动。
5、教师严格执行幼儿一日生活作息安排，强化常规训练。
6、开展每周安全教育活动，并做好安全教育记录。
7、本学期听评课活动安排。
8、组织并开展小中大班国庆节活动。
9、进行秋季亲子运动会活动策划。

	
	教研计划
	第一周：如何有效的进行教研活动。
本学期各班家长会情况总结。
如何缓解新生幼儿入园分离焦虑如何组织开展早操活动。
第二周：如何有效建立幼儿各个环节常规组织方法
第三周：如何备课、听课和评课。
第四周：本月教研活动小结。

	
	卫生保健
	1、 安排好各班教师进行环境卫生消毒清洗工作。
2、 加强幼儿饭前洗手、饭后漱口的良好习惯养成。
3、制定好每日晨检安排，对请假缺勤幼儿进行登记并做好定期电访。
4、巡视幼儿户外活动。
5、检查并督导班级生活常规。

	
	后勤工作
	1、落实入园幼儿一日三次健康监测制度
2、根据编班情况，调整各班级桌椅、教玩具等
3、检查幼儿一杯、一巾消毒和使用情况。
4、检查巡视厨房一日工作流程及幼儿入园晨检工作细则。
5、抽查食堂留样、进出库的记录情况。
6、规范门口保安人员的一日工作流程。

	10月份
	园务计划
	1、重点讨论秋季运动会具体方案，及物料采购。
2、本月巡班重点：各班级如厕及喝水环节常规规范。
3、全园活动：秋季运动会（根据实际情况进行调整）。
4、指导厨房工作人员严把食品安全关。
5、检查班级常规的建立。
6、加强秋季卫生保健、保育工作，有针对性做好幼儿护理和指导。
7、开展防震减灾安全疏散演练以及家长知识宣传

	
	教育教学
	1、 指导班级一日活动组织及班级常规建立情况。
2、检查指导教师日常教育工作：教学活动、户外活动和主题墙等。
3、秋季运动会活动的安排组织。
4、开展每周安全教育活动。

	
	教研计划
	第一周：交流探讨全园秋季运动会的活动方案。
第二周：各班级如厕及喝水环节常规规范。
第三周：如何开展幼儿体能锻炼活动。
第四周：本月教研情况小结。

	
	卫生保健
	1、重点验收食品、幼儿晨检活动。
2、巡班指导点：幼儿盟洗环节的建立。
3、本月培训重点：幼儿秋季传染病及防控。
4、开展秋季传染病的预防宣传工作。
5、做好每月一次的被褥清洗、晾晒工作。

	
	后勤工作
	1、 本月巡查重点：严把食品安全6大关。
2、 本月培训重点：落实幼儿园食品安全制度。
3、开展秋季传染病的预防宣传工作。
4、积极配合园领导做好园内各项安全工作。
5、做好秋季幼儿园防火安全工作。

	11月份
	园务计划
	1、教师培训：秋冬季幼儿照顾及保出勤。
2、组织全园结合11.9消防日开展应急疏散演练活动。
3、策划"感恩节"活动方案。

	
	教育教学
	1、布置检查加强幼儿冬季锻炼晨间、户外活动。
2、组织全园结合11.9消防日进行主题教育活动。
3、开展24节令节气"立冬"的主题活动。
4、开展"感恩节"主题系列活动。
5、开展每周安全教育活动。

	
	教研计划
	第一周：幼儿如厕环节的常规建立。
第二周：严把幼儿在园安全服药6大关。
第三周：幼儿秋冬季传染病护理及照顾。
中班幼儿阅读能力的培养。
大班幼小衔接工作的研究（学习兴趣、学习习惯、学习能力）
第四周：本月教研活动小结。

	
	卫生保健
	1、 本月常规工作重点，验收食品和幼儿晨检。
2、 本月巡班重点：幼儿如厕环节的常规建立。
3、本月培训重点：严把幼儿在园安全服药6大关。
4、做好秋冬季幼儿换被工作。
5、检查各班幼儿晨间活动、喝水用餐环节、如厕环节等情况并进行总结。

	
	后勤工作
	1、 本月巡查工作重点：卫生保健制度的落实。
2、 本月培训重点：灭火器的使用方法及实操。
3、开展11.9消防日宣传工作。
4、开展11月份安全生产月活动，拟定消防演练方案，在11.9日进行消防演练。
5、开展学期中园所设施设备安全隐患大排查。
6、继续做好幼儿园秋季传染病防护工作。

	12月份
	园务计划
	1、 本月重点工作：进行冬至和迎新年活动的策划。
2、本月巡园重点：教师教研活动。
3、本月巡班重点：各班级午睡及起床环节的常规规范
4、本月教师工作重点：开展庆新年的主题活动。
整理本学期文案工作（听课笔记、教研笔记）

	
	教育教学
	1、开展幼儿园庆新年主题活动。
2、各班级教师复习巩固幼儿学习内容。
3、安排教师进行学期末工作总结。
4、开展每周安全教育活动。

	
	教研计划
	第一周：幼儿用餐环节的常规建立。
第二周：节目如何与教学相结合。
第三周：如何开展学期末教学展示会。
第四周：本月教研活动小结。

	
	卫生保健
	1、 本月常规工作重点：验收食品和幼儿晨检。
2、 本月巡班重点：幼儿用餐环节的常规建立。
3、 本月培训重点：幼儿冬季传染病与预防。
4、 开展冬季传染病的宣传工作。
5、对在园幼儿进行常规体检。
6、天气渐冷，各班级做好幼儿护理工作

	
	后勤工作
	1、 本月巡查工作重点：幼儿在园各环节安全细则
2、本月培训重点：幼儿冬季传染病与预防。

	1月份
	园务计划
	1、总结本学期的工作，找出工作中的不足进行及时整改。
2、制定下学期的工作计划
3、召开全体教职工期末大会
4、放假前的安全隐患大排查（消防、食堂、电路、大型设施设备等等）

	
	教育教学
	1、总结本学期的教育教学工作，以及各班班主任上交本学期的教育教学工作总结。
2、放假前全体师生的安全教育工作
3、大中小班的家长会
4、制定下学期全园的教育教学计划，以及各班级的教育教学工作计划

	
	教研计划
	总结本学期教研工作总结，各班级的教研工作总结。检查本学期教研工作完成情况，及教研成果。

	
	卫生保健
	放假前全园大扫除、消杀工作。做好孩子们冬季卫生保健工作。确保孩子平安健康度过寒冬。

	
	后勤工作
	1、本学期后勤工作总结，下学期后勤工作计划
2、本学期剩余物料的盘点及下学期物料的采购计划
3、放假期间的值班安排，及校园安全
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